Anexa la decizia nr. 112 / 28 septembrie 2011
Comisii 2011 - 2012 

	COMISIA DIRIGINŢILOR

	-Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate

-Stabileşte principalele direcţii strategice în vederea îndeplinirii scopurilor comisiei
• Sprijină monitorizează şi evaluează procesul de planificare şi coordonare a activităţilor de la clasă al diriginţilor 
• Sprijină, consiliază şi asistă profesorii debutanţi în formarea lor ca diriginţi 

• Sprijină şi consiliază diriginţii ce au cazuri deosebite în clasa pe care o conduc 

• Oferă consultanţă diriginţilor în vederea respectării şi aplicării regulamentului intern al colegiului • Sprijină diriginţii în formarea, autoformarea şi dezvoltarea lor profesională

• Se implică ca şi mediator eficient în rezolvarea conflictelor elevi-elevi, elevi- cadre didactice, cadre didactice-parinti

• Elaborează şi dezvoltă programe şi activităţi de informare şi creştere a eficienţei colaborării familie-şcoală
	Responsabil:

Bereczki Ioana
Membri:

1.   Stamatachi Anca
2. Sandu Andreea
3. Craiu Diana
4. Mazăre Ana Maria
5. Balint Simona
6. Samoilă Aida
7. Larion Maria
8. Paraschiv Alina
9. Șchiopu Aurica
10. Coșescu Adina
11. Turcu Mihaela
12. Dimitriu Daniela

	COMISIA CONSILIERE SI ORIENTARE SCOLARA ŞI PROFESIONALĂ

	•  Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) 

• Stabileşte principalele direcţii strategice în vederea îndeplinirii scopurilor comisiei

• Oferă consultanţă diriginţilor în vederea respectării şi aplicării regulamentului intern al colegiului 

• Întocmeşte şi reactualizează baza de date cu privire la starea disciplinară şi civică a şcolii – absenteism, abandon şcolar, delincvenţă juvenilă etc. 

• Organizează, desfăşoară şi coordonează activităţile de prevenire a situaţiilor de indisciplină 

• Implică consilierul psihopedagog şi comisiile educative în stabilirea şi implementarea măsurilor ameliorative

• Întocmeşte, monitorizează şi evaluează programele de intervenţie educaţională 

•  Desfăşoară activităţi de identificare a nivelului de satisfacţie al 
beneficiarilor direcţi şi indirecţi (prin chestionare, întâlniri consultative etc.) cu privire la îndeplinirea obiectivelor stabilite în planul managerial 
Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) pe linia direcţiilor principale ale comisiei :creşterea gradului de civilizaţie şi disciplină în rândul elevilor colegiului
• Stabileşte principalele direcţii strategice în vederea îndeplinirii scopurilor comisiei

• Oferă consultanţă diriginţilor în vederea respectării şi aplicării regulamentului intern al colegiului 

• Întocmeşte şi reactualizează baza de date cu privire la starea disciplinară şi civică a şcolii – absenteism, abandon şcolar, delincvenţă juvenilă etc. 

• Organizează, desfăşoară şi coordonează activităţile de prevenire a situaţiilor de indisciplină 

• Implică consilierul psihopedagog şi comisiile educative în stabilirea şi implementarea măsurilor ameliorative

• Întocmeşte, monitorizează şi evaluează programele de intervenţie educaţională 

• Realizează şi prezintă rapoarte periodice în cadrul întâlnirilor din Consiliului pentru proiecte şi programe educative şi CEAC

•  Desfăşoară activităţi de identificare a nivelului de satisfacţie al beneficiarilor direcţi şi indirecţi (prin chestionare, întâlniri consultative etc.) cu privire la îndeplinirea obiectivelor stabilite în planul managerial 

• Realizează şi actualizează Portofoliul comisiei, cu documentele şi dovezile aferente
	Responsabil:

Anca Stamatachi
Membri:

1. Coșa Maria
2. Mazăre Ana Maria

3. Măgirescu Cristina

4. Gurlui Anca

5. Balint Simona

6. Dimitriu Daniela

7. Larion Maria

8. Cenușe Lavineta

9. Cioroianu Lixandrina

10. Baciu Gheorghiță

11. Butuc Daniela

12. Radu Cristina

13. Șova Simona

14. Paraschiv Alina

15. Popa Virgil

16. Crețu Rodica

17. Gînță Angela

18. Dumitrescu Marina

19. Coșescu Adina

20. Stancovici Luana

21. Ardei Mihai

22. Vrînceanu Daniela

23. Bereczki Ioana

24. Moisă Gabriela

25. Turcu Mihaela

26. Balan Lidia

27. Vatră Virgil

28. Frunză Adrian

29. Sîrbu Constantin

30. Enea Magdalena

31. Samoilă Aida

32. Cioltan Carmen

33. Șchiopu Aurica

34. Chiriac Simona

35. Bujor Gabriela

36. Vrînceanu Greta

37. Nechitoi Doina

38. Ardeleanu Carmen

39. Sandu Andreea

40. Craiu Diana

41. Jăleanu Mihaela

42. Bandraburu Floarea

	COMISIA DE DISCIPLINĂ

	• Stabileşte principalele direcţii strategice în vederea îndeplinirii scopurilor comisiei

• Oferă consultanţă diriginţilor în vederea respectării şi aplicării regulamentului intern al colegiului 
• Întocmeşte şi reactualizează baza de date cu privire la starea disciplinară şi civică a şcolii – absenteism, abandon şcolar, delincvenţă juvenilă etc. 

• Organizează, desfăşoară şi coordonează activităţile de prevenire a situaţiilor de indisciplină prin colaborarea cu poliţia de proximitate şi alte organe abilitate

• Realizează analize periodice în vederea identificării punctelor slabe, a punctelor forte, a ameninţărilor şi oportunităţilor în asigurarea securităţii, disciplinei şi civilizaţiei în rândul elevilor colegiului

• Implică consilierul psihopedagog şi comisiile educative în stabilirea şi implementarea măsurilor ameliorative

• Stabileşte şi implementează planurile concrete de promovare (internă – revista şcolii, radio, consilii etc. şi externă – site-ul şcolii, mass-media etc.) a programelor şi activităţilor specifice comisiei


	Responsabil:

· Gurlui Anca
Membri:

1. Radu Cristina
2. Sandu Andreea

3. Marcoci Andreea

4. Craiu Diana

5. Sîrbu Constantin

6. Popa Virgil

7. Oprea Ioan

8. Gheorghe Ion

	COMISIA PENTRU ORGANIZAREA ŞI COORDONAREA ACTIVITĂŢILOR ŞI COMPETIŢIILOR ŞCOLARE ŞI EXTRAŞCOLARE

	•  Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor 
• Activizează Consiliul Elevilor, facilitează colaborarea sa cu toate comisiile colegiului şi asigură funcţionarea sa reală şi eficientă, însoţită de valorificarea propunerilor rezultate din activitatea consiliului în cadrul politicilor şcolii

• Elaborează şi coordonează proiectele / programele de promovare a imaginii şcolii 

• Stabileşte şi implementează acţiuni concrete de stimulare a atractivităţii, implicării şi eficienţei activităţilor şi cluburilor extraşcolare 

• Se asigură de implicarea şi participarea liberă, democratică a elevilor /claselor/ şcolii în derularea activităţilor şi cercurilor extraşcolare 

• Asigură dezvoltarea de colaborări eficiente cu instituţii, ONG-uri, cluburi (locale, naţionale, internaţionale) în vederea creşterii atractivităţii şi calităţii activităţilor extraşcolare şi comunitare.

• Organizează şi consolidează echipe mixte (elevi şi profesori), pentru elaborarea / participarea la proiecte extraşcolare (locale, nationale, internaţionale)

• Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor 
• Elaborează şi coordonează proiectele / programele de educaţie prin activităţi, competiţii şi cercuri şcolare (din cadrul colegiului şi din comunitatea locală) şi de promovare a imaginii şcolii (simpozioane, concursuri, olimpiade cu specific şcolar) etc.

• Stabileşte şi implementează (în colaborare cu comisiile metodice), acţiunile concrete de stimulare a competiţiei şi obţinere a performanţei  la activităţile, competiţiile şi cercurile şcolare

• Organizează şi consolidează echipe mixte (elevi şi profesori), pentru elaborarea / participarea la proiecte şcolare (locale, nationale, internaţionale)

• Se asigură de implicarea şi participarea liberă, democratică a elevilor /claselor/ şcolii în realizarea activităţilor şcolare pe baza planificărilor stabilite. 

• Asigură dezvoltarea unei colaborări eficiente cu instituţii, ONG-uri, cluburi (locale, naţionale, internaţionale) în vederea creşterii atractivităţii şi calităţii activităţilor şi performanţelor şcolare

• Stabileşte şi implementează planurile concrete de promovare (internă – revista şcolii, radio, consilii etc. şi externă – site-ul şcolii, mass-media etc.) a activităţilor, competiţiilor, cluburilor şcolare şi a elevilor cu rezultate deosebite la activităţile, competiţiile şi olimpiadele şcolare
	Responsabil:

Turcu Mihaela
Membri:

1. Stamatachi Anca
2. Gurlui Anca
3. Baciu Gheorghiță
4. Cherecheș Suzana
5. Șova Simona
6. Cioltan Carmen
7. Mazăre Ana Maria
8. Cenușe Lavineta
9. Balint Simona
10. Samoilă Aida
11. Larion Maria
12. Șchiopu Aurica
13. Cioroianu Lixandrina
14. Ardeleanu Carmen
15. Frunza Adrian
16. Coșescu Adina
17. Bandraburu Floarea
18. Cuțulab Ana Maria
19. Vatră Virgil
20. Enea Magdalena
21. Butuc Daniela
22. Andronic Daniela
23. Gheorghe Ion
24. Crețu Rodica
25. Pușcașu Monica
26. Bangău Irina Diana
27. Anghel Beatris
28. Oprea Ion
29. Dincă Florentina


	COMISIA PENTRU ORGANIZAREA ŞI COORDONAREA ACTIVITĂŢILOR DIN INTERNAT

	• Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) 
• Identifică nevoile elevilor internişti (educative, de realizare a unui ambient plăcut în internat etc.) şi face propuneri conducerii şcolii, în baza acestor nevoi

• Se implică în calitate de promotor / nod informaţional / mediator în procesul de creştere a nivelului de informare şi implicare a elevilor internişti în activităţile educative  derulate de fiecare din comisiile educative 

• Elaborează şi coordonează proiectele / programele de educaţie special dedicate elevilor internişti.

• Se asigură de implicarea şi participarea liberă, democratică a elevilor căminului  în derularea activităţilor special dedicate elevilor internişti
• Organizează şi consolidează echipe mixte (elevi şi profesori), pentru elaborarea / participarea la proiecte educative, special dedicate elevilor internişti


	Responsabil :

      Popa Virgil
Membri:

1. Radu Cristina
2. Bandraburu Floarea
3. Constandache Adriana
4. Cucu Paul
5. Cuțulab Ana Maria
6. Stamatachi Anca
7. Paraschiv Alina
8. Andronic Daniela
9. Pleșcan Daniela
10. Popa Gabriela
11. Butuc Ion

	COMISIA PENTRU REALIZAREA DE REVISTE ŞI PUBLICAŢII ŞCOLARE

	• Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) pe linia direcţiilor principale ale comisiei : promovarea spiritul liber şi creativ al elevilor prin implicarea lor în realizarea de reviste şi publicaţii proprii

• Elaborează planul managerial al comisiei
• Organizează anual activităţi de selecţie a membrilor colectivului de redacţie


• Susţine, formează şi consolidează abilităţile profesionale (jurnalistice, beletristice, informatice etc.) şi sociale (de lucru în grup, de negociere a conflictelor etc.) ale colectivului de redacţie

• Coordonează activităţile/ întâlnirile de lucru ale colectivului de redacţie pentru stabilirea strategiilor / lucrul efectiv la :

-  organizarea revistei (structura generală, tematica, organizarea grafică, coperţile)

-  colectarea / redactarea /corectarea materialului pentru revistă

-  modularizarea tehnoredactării (stabilirea formatelor de lucru, şabloane)

- asamblarea lucrării şi tipărirea revistei

• Sprijină colectivul de redacţie în procesul de valorificare a resurselor şcolii (umane, materiale, informatice, mass-media etc.) pentru elaborarea, tipărirea şi  promovarea revistei şcolare în rândul elevilor şi profesorilor colegiului (varianta tipărită) / în rândul comunităţii (varianta electronică – prin site-ul şcolii)
	Responsabil:

Coșescu Adina
Membri:

1. Cherecheș Suzana
2. Sandu Andreea

3. Marcoci Andreea

4. Șova Simona

5. Cioltan Carmen

6. Mazăre Ana Maria

7. Ardei Mihai

8. Cuțulab Ana Maria

9. Samoilă Aida

10. Larion Maria

11. Turcu Mihaela

12. Vatră Virgil

13. Măgirescu Cristina

14. Nastasă Gabriel

15. Filimon Alina

16. Bujor Gabriel

17. Anghel Beatris

18. Ciochină Aurel

19. Gînță Angela

20. Cucu Paul

21. Crețu Rodica

22. Stamatachi  Anca

23. Andronic Daniela
24. Dincă Florentina

	COMISIA PENTRU DESFĂŞURAREA ŞI PROMOVAREA SERVICIILOR EDUCAŢIONALE ALE ŞCOLII PRIN INTERMEDIUL RADIOULUI ŞCOLII

	• Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) 
• Organizează anual activităţi de selecţie a membrilor colectivului din radio


• Susţine, formează şi consolidează abilităţile profesionale (jurnalistice, de dicţie, informatice, tehnice etc.) şi sociale (de lucru în grup, de negociere a conflictelor etc.) ale colectivului din radio
• Coordonează activităţile/ întâlnirile de lucru ale colectivului de redacţie  pentru stabilirea strategiilor / lucrul efectiv la :

- organizarea programelor zilnice şi săptămânale ale emisiunilor radio în pauze (inclusiv selecţia tipul/ tipurilor de muzică )

- formarea şi consolidarea nodurilor informaţionale dintre radio şi activităţile şcolii


-  colectarea / redactarea /corectarea materialului pentru emisiunile radio ( mini-interviuri, ştiri, anunţuri, dedicaţii, horoscop, concursuri etc.)

- utilizarea corectă /ameliorarea defecţiunilor apărute la aparatura tehnologică • Sprijină colectivului din radio în procesul de valorificare a resurselor şcolii (umane, materiale, informatice, tehnice etc.) pentru derularea şi promovarea activităţilor radioului şcolii în rândul elevilor şi profesorilor colegiului / în rândul comunităţii (prin site-ul şcolii şi site-ul specific radioului)
	Responsabil:

        Cucu Paul
Membri:

1. Gurlui Anca
2. Cioltan Carmen

3. Turcu Mihaela

4. Măgirescu Cristina

5. Ciochină Aurel

6. Gînță Angela

7. Andronic Daniela

8. Radu Isaic

9. Florin Iordache


	COMISIA PENTRU PROMOVAREA IMAGINII ŞCOLII PRIN INTERMEDIUL 
SITE-ULUI ŞCOLII

	• Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) pe linia direcţiilor principale ale comisiei : promovarea serviciilor şi produselor educaţionale ale şcolii prin intermediul site-ului colegiului

• Elaborează planul managerial al comisiei

• Construieşte şi consolidează o reţea informaţională ( persoane de legătură + informaţii actualizate) care să permită promovarea  activităţilor derulate în cadrul comisiilor din Consiliul pentru programe şi proiecte educative / Consiliul pentru curriculuim


	Responsabil:

Șova Simona
Membri:

1. Nastasă Gabriel
2. Gurlui Anca
3. Cioltan Carmen
4. Moisă Gabriela
5. Bujor Gabriela
6. Ardei Mihai
7. Paraschiv Alina
8. Andronic Daniela
9. Dincă Florentina

	COMISIA PENTRU PROIECTE DE COOPERARE ŞI INTEGRARE EUROPEANĂ

	• Desfăşoară activităţi de identificare a nevoilor individualizate ale beneficiarilor direcţi şi indirecţi (elevi, părinţi, diriginţi, personalul şcolii, comunitate) • Desfăşoară activităţi periodice de informare şi popularizare în rândul  elevilor şi personalului colegiului asupra noutăţilor privind accesarea de proiecte europene pe liniile de finanţare / site-uri de cooperare etc., emise de autorităţile în drept 

• Desfăşoară periodic activităţi de recrutare de noi membri (elevi şi profesori) în echipa de lucru a comisiei


• Desfăşoară activităţi de formare /consolidare/ dezvoltare a abilităţilor profesionale (scriere şi derulare de proiecte europene) şi sociale (de lucru în grup, de negociere a conflictelor etc.) ale membrilor comisiei
• Antrenează şi sprijină cadrele didactice în procesul de elaborare şi derulare a proiectelor europene de accesare a burselor de formare continuă

•  Menţine şi dezvoltă colaborările şi parteneriatele (locale, naţionale, internaţionale) stabilite pe parcursul elaborării şi derulării proiectelor europene

• Stabileşte şi dezvoltă colaborări şi parteneriate cu alte instituţii din Europa

	Responsabil:

Gînţă Angela
Membri:

1. Gurlui Anca
2. Șova Simona
3. Cioltan Carmen
4. Mazăre Ana Maria
5. Balint Simona
6. Samoilă Aida
7. Larion Maria
8. Turcu MihaelaVatră Virgil
9. Anghel Beatris
10. Bangău Irina
11. Crețu Rodica
12. Stamatachi Anca
13. Frigioiu Dănuț


COMISIA PENTRU ELABORAREA ŞI PROMOVAREA OFERTEI EDUCAŢIONALE ŞI DE PROFESIONALIZARE

	Atribuţii:

Atribuţii generale

• Elaborează planul managerial al comisiei

• Realizează şi prezintă rapoarte periodice în cadrul întâlnirilor din Consiliului pentru curriculum şi CEAC 

•  Desfăşoară activităţi de identificare a nivelului de satisfacţie al beneficiarilor direcţi şi indirecţi (prin chestionare, întâlniri consultative etc.) cu privire la îndeplinirea obiectivelor stabilite în planul managerial 

• Realizează şi actualizează Portofoliul comisiei, cu documentele şi dovezile aferente 

Atribuţii specifice vizând curriculum-ul la decizia şcolii şi curriculum-ul în dezvoltare locală

• Elaborează pachetele opţionale în baza analizei opiniilor elevilor privind desfăşurarea orelor din cadrul CDŞ în anul şcolar trecut şi a dezbaterilor în catedrele/comisiile metodice ale colegiului (în limita reglementărilor legale în vigoare)

• Validează pachetele opţionale, în Consiliul profesoral 

• Popularizează în rândul elevilor colegiului oferta de CDŞ-uri 

• Definitivează lista disciplinelor CDŞ pe clase şi opţiuni

• Asigură fundamentarea CDL pe baza experienţei resurselor umane ale şcolii şi pe specificul comunitar

Atribuţii specifice vizând elaborarea ofertei educaţionale şi de profesionalizare

• Realizează o diagnoză a nevoilor educaţionale ale tinerilor şi adulţilor  la nivel judeţean, în baza analizei a PRAI, PLAI şi PAS (implementare), a sondajelor efectuate în rândul elevilor de cls. a VIII-a din Bacău, a statisticilor judeţene privind nevoile populaţiei adulte de finalizare a studiilor liceale, a cererilor înregistrate la nivelul colegiului pentru forma de zi/frecventă redusă a liceului etc.

• Elaborează proiectul planului de formare profesională iniţială al colegiului – liceu, forma de zi şi frecvenţă redusă (calificări existente / calificări noi) pentru anul următor

• Propune spre dezbatere, modificare, avizare şi aprobare planul de formare profesională iniţială al colegiului – zi şi frecvenţă redusă pentru anul următor – în Consiliul Profesoral şi respectiv, în Consiliul de Administraţie

• Colaborează cu instituţiile abilitate în formarea şi reconversia profesională în vederea aprobării planul de formare profesională iniţială al colegiului


	Responsabil:

        Mazare Ana Maria

Membri:

1. Gurlui Anca
2. Radu Cristina
3. Cherecheș Suzana
4. Sandu Andreea
5. Marcoci Andreea
6. Craiu Diana
7. Șova Simona
8. Cioltan Carmen
9. Ardei Mihai
10. Baciu Gheorghiță
11. Cenușe Lavineta
12. Balint Simona
13. Ardeleanu Carmen
14. Coșescu Adina
15. Turcu Mihaela
16. State Romulus
17. Popescu Florin
18. Nastasă Gabriel
19. Filimon Alina
20. Bujor Gabriela
21. Ciochină Aurel
22. Bangău Irina
23. Bandraburu Floarea
24. Cucu Paul
25. Stamatachi Anca
26. Andronic Daniela
27. Dincă Florentina


COMISIA PENTRU SALARIZARE

	ATRIBUŢII

- se documentează permanent cu privire la modificările apărute în legislaţia de profil

- monitorizează aplicarea corectă a reglementărilor legislative în vigoare în ceea ce priveşte încadrarea şi salarizarea personalului din unitate

- actualizează drepturile salariale în funcţie de modificările apărute

- verifică actualizarea dosarelor personale şi solicită completarea lor cu documentele necesare

- propune criteriile pentru fişele de evaluare în vederea acordării premiilor şi recompenselor ( salariu merit, premii de 2%, etc.)

- participă la elaborarea procedurilor de lucru privind suplinirea activităţilor în cazul în care intervin situaţii în care cadrele didactice sunt în concediu medical, concediu fără plată sau învoire

- participă la actualizarea datelor privind vechimea în muncă şi în învăţământ şi  încadrarea personalului unităţii în funcţie de vechimea in învăţământ, vechimea în muncă şi gradul didactic

- verifică modul de încadrare a întregului personal din unitate în conformitate cu legislaţia în vigoare

 - calculează vechimea în munca a personalului unităţii conform înscrisurilor din cartea de muncă

- participă la elaborarea procedurilor privind modul de calcul al orelor efectuate la plata cu ora şi cumul si verifică corectitudinea acestor calcule

- centralizează datele şi elaborează procedura privind încadrarea personalului din unitate în funcţie de modificările apărute  în decursul anului şcolar (trecerea la alt grad didactic, trecerea la altă tranşă de vechime în muncă şi în învăţământ).


	Responsabil:

    Craiu Diana
 Membri:

1. Radu Cristina 
2. Marcoci Andreea

3. Șchiopu Aurica

4. Sandu Andreea

5. Morțun Loredana


COMISIA PENTRU ARHIVARE

	Atribuţiile Comisei de arhivare sunt prevăzute  în  Legea Arhivelor Naţionale (Legea nr.16/1996)

Evidenţa documentelor

Selecţionarea documentelor

Păstrarea documentelor

Depunerea documentelor la Arhivele Naţionale


	Responsabil:

       Pușcașu Monica
 Secretar:Filimon Alina
Membri:

1. Radu Cristina
2. Gurlui Anca

3. Dimitriu Daniela

4. Cherecheș Suzana

5. Bandraburu Floarea

6. Marcoci Andreea

7. Filimon Alina



COMISIA PENTRU ACHIZITII

	Atribuţii:

Efectuarea unui necesar periodic(consumabile, birotica, carti biblioteca)

Consultarea ofertei pietei si alegerea celei mai convenabile

 Analizeaza si evalueaza fondul de publicatii existent
Analizeaza cererilesolicitantilor/utilizatorilor

Consultarea cu sefii de arii curriculare si de catedra

Stabilirea necesarului de publicatii pentru satisfacerea nevoilor informationale, educationale si de recreere

Prelucrarea biblioteconomica a publicatiilor noi
	Responsabil:
       Dumitrescu Dănuț
        Membri:

1. Dimitriu Daniela
2. Andronic Daniela
3. Iordache Florin
4. Isaic Radu
5. Lezeriuc Vasile
6. Frigioiu Dănuț
7. Baciu Gheorghiță
8. Dincă Florentina
9. Sfârlea Ion
10. Gurlui Anca
11. Gînță Angela
12. Gheorghe Ion


	COMISIA DE ÎNCADRARE, ORAR ŞI SERVICIILE PE ŞCOALĂ 

PROFESORI – ELEVI

	Atribuţii:

Asigură întocmirea schemei orare respectând:

· planurile-cadru 

· fişele de încadrare ale cadrelor didactice

· principiile pedagogice privind repartizarea orelor în funcţie de curba de efort pe parcursul programului şcolar

· modificările apărute la nivelul planurilor cadru, în încadrarea personalului etc.

Întocmeşte şi propune spre avizare orarul şcolii

Asigură repartizarea optimă a spaţiilor de învăţământ

Programează profesorii şi elevii de serviciu

Monitorizează activitatea profesorilor şi elevilor de serviciu
	Responsabil:

1. Dimitriu Daniela

Membri:

1. Cenușe Lavineta
2. Baciu Gheorghiță

3. Coșescu Adina

4. Balan Lidia

5. Bujor Gabriela

6. Dimitriu Daniela


COMISIA PENTRU FORMARE PROFESIONALĂ

	Atribuţii:
· Întocmeşte planul managerial

· Popularizează oferta de programe de formare propuse de CCD Bacău

· Asigură suport informaţional şi sprijin colegilor în realizarea dosarelor de grade didactice şi definitivat

· Realizează o bază de date completă cu formarea profesională a cadrelor didactice. 


	 Responsabil:

         Samoilă Aida
Membri:

1. Cioroianu Lixandrina

2. Nechitoi Doina
3. Jăleanu Mihaela
4. Bandraburu Floarea



COMISIA PENTRU VERIFICAREA CATALOAGELOR, MONITORIZAREA FRECVENŢEI ŞI NOTĂRII RITMICE A ELEVILOR, PROGRAMAREA TEZELOR

· verifică respectarea de către diriginte a ROFUIP privind motivarea absenţelor şi aplicarea sancţiunilor

	Atribuţii:

· întocmeşte situaţii lunare privind ritmicitatea notării, situaţia frecvenţei, aplicarea de sancţiuni pentru absenţe conform ROFUIP
· verifică respectarea de către diriginte a ROFUIP privind motivarea absenţelor şi aplicarea sancţiunilor

· informează cadrele didactice privind disciplinele la care se susţin teze şi centralizează datele de programare ale acestora

· verifică corectitudinea completării cataloagelor
· consemnează trecerea in timp util a tezelor în cataloage
	Responsabil:
         Gurlui Anca
Membri:
1. Butuc Daniela
2. Sîrbu Constantin

3. Balan Lidia

4. Marcoci Andreea

5. Craiu Diana

6. Moisă Gabriela

7. Ardei Mihai

8. Bangău Diana

9. Balint Simona

10. Larion Maria

11. Șchiopu Aurica


COMISIA DE ACORDARE A BURSELOR ŞI ALTE AJUTOARE

	Atribuţii:

· Informează cadrele didactice şi elevii privind legislaţia în domeniu

· Întocmeşte procedurile privind acordarea burselor (sociale, de merit, bani de liceu, „200 Euro”, ş.a.m.d.)
· Aplică procedurile de acordare a burselor

	Responsabil:
Șchiopu Aurica
Membri:
1. Filimon Alina 
2. Enea Magdalena
3. Gurlui Anca
4. Radu Cristina
5. Sandu Andreea
6. Marcoci Andreea
7. Samoilă Aida
8. Ichim Natalia



COMISIA TEHNICĂ PSI (DE APĂRARE ÎMPOTRIVA INCENDIILOR)
	Atribuţii:

A)Elaborează la începutul fiecărui an, pe baza raportului de activitate al comisiei în anul şcolar anterior, programul de apărare împotriva incendiilor (la începutul anului şcolar)
• B)Derulează şi coordonează aplicarea eficientă a măsurilor de apărare împotriva incendiilor, obligatorii fiind:

• Asigurarea condiţiilor corespunzătoare desfăşurării procesului de învăţământ, care să corespundă normelor PSI

· Realizarea de acţiuni de documentare şi prelucrare a legislaţiei, procedurilor şi informaţiilor privind apărarea împotriva incendiilor (caracter permanent)
	Responsabil:
Gheorghiu Florin
Membri:
1. Gheorghe Ion

2. Baciu Gheorghiță

3. Bârgăoanu Mihai

4. State Romulus


COMISIA pentru sănătatea și securitatea în muncă
	Atribuţii:
        -     
· Asigură instruirea periodică a personalului şi elevilor

· Coordonează măsurile de securitate a muncii

· Urmăreşte respectarea normelor de protecţie a muncii
	Responsabil:
Nechitoi Doina
Membri:
1. Dumitrescu Marina

2. Savin Petru

3. Dumitrescu Dănuț

4. Crețu Rodica

5. Ardeleanu Carmen

6. Jăleanu Mihaela

7. Baciu Gheorghiță

8. Sfârlea Ioan

9. Filimon Alina


